Zalacznik nr 3a
do Regulaminu Naboru do Projektu ,,Na trwale. Projekt
zabezpieczania zbiorow spolecznych”

UMOWA
[zn. CAS ... ; zn. Uczestnika projektu ................... ]
O WSPOLPRACY
[Wsparcie pelne]

zawartaw dniu ................. 2025 roku w Warszawie pomiedzy:

Centrum Archiwistyki Spolecznej, z siedzibg w Warszawie (02-516), ul. Rejtana 17 lok.
25/26/27, NIP 521-388-93-07, REGON 385444632, instytucja kultury wpisang do Rejestru
Instytucji Kultury, prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod nr
119/2020, w imieniu i na rzecz ktoérego dziata:

Pani Katarzyna Zietal - Dyrektor,

- zwanym dalej ,,CAS",

- zwanym dalej ,,Uczestnikiem Projektu”,
zwanymi dalej facznie ,,Stronami”, a osobno ,,Strong”.

ZWazywszy, z€:
1. CAS realizuje od 04.02.2025 r. do 20.12.2025 r. projekt: ,,Na trwate. Projekt
zabezpieczania zbioréw spotecznych” (zwany dalej ,,Projektem”).
2. Uczestnik Projektu zostat wybrany w otwartym naborze do Projektu przeprowadzonym
przez CAS;
Strony zawarly Umowe o nastgpujacej tresci:

§1
Postanowienia ogolne
1. Strony podejmuja wspotpracge dotyczaca realizacji projektu ,,Na trwale. Projekt
zabezpieczania zbiorow spotecznych”, zgodne z jego Regulaminem 1 zgloszeniem
Uczestnika Projektu do udziatu w Projekcie zawartym w Formularzu zgtoszeniowym
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy.
2. Wyjasnienie pojec:

1) ,,Natrwatle. Projekt zabezpieczania zbioréw spotecznych” — projekt majgcy na celu
zabezpieczenie zbiorow archiwdéw spotecznych oraz dzialania edukacyjne,
realizowany przez CAS od 04.02.2025 r. do 20.12.2025 r. (,,Projekt”);

2) Zbiory archiwalne — materiaty archiwalne zgloszone przez Uczestnika Projektu do
Projektu, wymagajace zabezpieczenia, zwane dalej ,,Zbiorami’;

3) Prace archiwalne — czynnosci na Zbiorach podejmowane przez Uczestnika
Projektu, w celu ich zabezpieczenia (zwane dalej ,,Pracami archiwalnymi”). Prace
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archiwalne zostaly wybrane przez Uczestnika Projektu, zgodnie z Regulaminem
Projektu i okreslone w Formularzu zgloszeniowym;

4) Formularz zgloszeniowy — zgloszenie Uczestnika Projektu, przestane do CAS w
ramach naboru do Projektu, zwane dalej ,,Formularzem”. Formularze wypetnione
sg w formie elektronicznej (elektroniczny formularz Google),

5) Oswiadczenie — dokument, opatrzony podpisem osoby/osob upowaznionej/nych do
reprezentowania Uczestnika projektu, przestany razem =z Formularzem
zgloszeniowym i stanowi Zatacznik nr 2 do Umowy.

6) Wsparcie pelne — zakres wspotpracy z Uczestnikiem projektu, obejmujacy
bezposrednie wsparcie finansowe, przekazanie materialdw do zabezpieczania
zbiorow (cyfrowych badz materialnych), wsparcie merytoryczne oraz uzyczenie
skanera.

7) Wsparcie czesciowe — zakres wspotpracy z Uczestnikiem projektu, obejmujacy
przekazanie materialtbw do zabezpieczenia zbiorow (cyfrowych badz
materialnych), wsparcie merytoryczne oraz uzyczenie skanera.

§2
Zobowigzania Uczestnika Projektu
1. W ramach niniejszej Umowy Uczestnik Projektu zobowigzuje si¢ do realizacji
nastepujacych Prac archiwalnych [do wypelnienia na podstawie Zatacznika nr 1 do

D) e
[W szczegoOlnych sytuacjach przewidujemy mozliwos$¢ podzielenia realizacji prac na
dwa etapy]

2. Uczestnik Projektu zobowigzuje si¢ ponadto do:
1) zatozenia konta w Otwartym Systemie Archiwizacji (dalej ,,OSA”) dla
archiwum spotecznego, ktore prowadzi;

2) udzialu (minimum 1 osoby) w szkoleniu online z pracy w OSA,
przeprowadzonym przez CAS. Termin szkolenia zostanie ustalony w trybie roboczym;
3) wprowadzenia minimum 50 % efektéw Prac archiwalnych do OSA 1

udostgpnienia ich na portalu zbioryspoleczne.pl (minimum 50 % plikéw cyfrowych z
opisami lub samych opisow zbiordw). Szczegdélowy zakres metadanych
wprowadzonych do OSA zostanie ustalony w trybie roboczym; przy czym minimalna
liczba plikow wynosi 100.

4) okreslenia do 18.08.2025, w porozumieniu z CAS, zapotrzebowania w zakresie
materialow potrzebnych do zabezpieczenia Zbiorow w kwocie do 1.000,00 zt brutto
(stownie: jednego tysigca zlotych brutto);

5) przyjecia 1-2 pracownikow CAS w ramach wizyty studyjnej/wizyt studyjnych
w siedzibie Uczestnika Projektu. Liczba wizyt studyjnych: minimum jedna, maksimum
- dwie. Ostateczna liczba wizyt oraz jej/ich termin zostang ustalona w trybie roboczym,
zgodnie z potrzebami Uczestnika Projektu;
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6) udziatu (minimum 1 osoby) w badaniu potrzeb Uczestnika Projektu dotyczacych
prowadzonego przez niego archiwum spotecznego, zrealizowanego przez CAS on-line
przed wizyta studyjng badz w trakcie wizyty studyjnej wymienionej w pkt 5 powyzej;
7) umieszczenia informacji o wspotpracy i jej efektach na stronie internetowej
Uczestnika Projektu i/lub w mediach spotecznosciowych;

8) przekazania w terminie 7 dni, na zyczenie CAS, informacji o zakresie i sposobie
realizacji Umowy.

9) wybrania i udostepnienia w formie cyfrowej minimum 3 a maksimum 6 plikow
wraz z podpisami (w formacie JPEG, TIFF, 300 ppi) przedstawiajagcych wybrane
obiekty ze zbiorow Uczestnika Projektu na potrzebg promocji Projektu.

§3
Zobowiazania CAS
1. W ramach niniejszej Umowy CAS zobowigzuje si¢ do:

1) udzielenia Uczestnikowi Projektu dostgpu do OSA;

2) realizacji szkolenia online dla Uczestnika Projektu z pracy w OSA,;

3) zakupu materiatow potrzebnych do zabezpieczenia Zbiorow wymienionych w §2
ust. 2 pkt. 4;

4) realizacji wizyty studyjnej w siedzibie Uczestnika Projektu i konsultacji podczas
niej (minimum jednej, maksimum dwoch - ostateczna liczba wizyt studyjnych
zostanie ustalona w trybie roboczym, zgodnie z potrzebami Uczestnika Projektu);

5) przeprowadzenia badania potrzeb Uczestnika Projektu dotyczacych prowadzonego
przez niego archiwum spotecznego, zrealizowanego on-line przed wizyta studyjng
lub podczas wizyty studyjnej wymienionej w pkt 4 powyzej;

6) organizacji specjalistycznych konsultacji dla Uczestnika Projektu zwigzanych z
zabezpieczeniem jego archiwum spotecznego. Maksymalna liczba konsultacji:
stacjonarne - jedne; online — trzy;

7) udzielania konsultacji Uczestnikowi Projektu dotyczacych realizowanych przez
niego Prac archiwalnych 1 zabezpieczenia archiwum spolecznego w trakcie
realizacji Projektu;

8) przygotowania grafik do wykorzystania przez Uczestnika projektu w social
mediach i/lub na stronie internetowej Uczestnika Projektu;

9) umieszczenia informacji o wspotpracy i jej efektach na stronie internetowej CAS
(cas.org.pl) i w mediach spotecznosciowych;

Punkt 10 jest nieobligatoryjny, zaleiny od potrzeb Uczestnika Projektu:

10) wypozyczenia Uczestnikowi Projektu skanera Epson Perfection V 600 Photo
[lub V 850 Photo], stanowiacego wlasnos¢ CAS. Zasady wypozyczenia zostang
okreslone odrgbng umowa.

§4
1. CAS przeznaczy na realizacj¢ Umowy maksymalnie 7000,00 zl brutto (slownie:
siedem tysiecy ztotych brutto), w tym:

1) 6.000,00 zI brutto (stownie: sze$¢ tysigcy zlotych brutto) na realizacje Prac
archiwalnych przez Uczestnika Projektu;

2) 1.000,00 zt brutto (stownie: tysigc zlotych brutto) na zakup materialow
potrzebnych do zabezpieczenia Zbiordw, okreslonych przez Uczestnika Projektu w
porozumieniu z CAS , zgodnie z §2 ust. 2 pkt 4 Umowy.

2. Uczestnik Projektu zobowigzuje si¢ do dostarczenia w formie elektronicznej (podpisany
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skan) Raportu z wykonania Prac archiwalnych (zwanego dalej ,,Raportem”) w terminie
do 31.10.2025 r. Wzér Raportu stanowi Zalgcznik nr 3 do umowy.

3. W terminie do 14.11.2025 r. CAS dokona akceptacji Raportu lub przesle uwagi do niego,
ktére Uczestnik Projektu jest zobowigzany wprowadzi¢ do 28.11.2025 r.

4. CAS jest zobowigzany dokona¢ ostatecznej akceptacji Raportu uwzgledniajgcej uwagi
CAS w terminie kolejnych 7 dni kalendarzowych od daty jego dostarczenia przez
Uczestnika Projektu.

5. Srodki finansowe wymienione w ust. 1 pkt 1 powyzej zostana przekazane Uczestnikowi
Projektu na rachunek bankowy nr .................oooiiiiii, po akceptacji
przez CAS Raportu, na podstawie dokumentu ksiggowego wystawionego przez
Uczestnika Projektu w terminie 7 dni od dnia akceptacji Raportu przez CAS, jednak nie
p6zniej niz 20.12.2025 .

6. Uczestnik Projektu jest zobowigzana dotaczy¢ do Raportu, wskazanego w ust. 2 powyzej

dokumentacj¢ fotograficzng ukazujacg realizacj¢ Prac archiwalnych.

7. Data terminowej zaptaty jest obcigzenie rachunku CAS, najpdzniej w ostatnim dniu
terminu ptatnosci.

8. W zwigzku z rokiem budzetowym oraz zasadami dyscypliny finanséw publicznych,
Uczestnik Projektu zobowigzuje si¢ do wystawienia i dorgczenia CAS dokumentu
ksiggowego stanowigcego podstawe ptatnosci kwoty, o ktérej mowa ust. 1 pkt 1
niniejszego paragrafu, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 grudnia 2025 roku,

9. Materialy potrzebne do zabezpieczenia Zbiorow Uczestnika Projektu wymienione w ust. 1
pkt. 2 niniejszego paragrafu, zostang zakupione przez CAS i przestane przez CAS na adres
korespondencyjny Uczestnika Projektu w terminie do 30.09.2025 r.

10. Kwoty, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej wyczerpuja wszelkie roszczenia Uczestnika
Projektu wzgledem CAS z tytutu Umowy.

§5
Strona moze powierzy¢ wykonanie poszczegdlnych zadan, bedacych przedmiotem niniejszego
Porozumienia osobom trzecim, z zastrzezeniem, ze bedzie ponosi¢ odpowiedzialno$¢ za
dziatania lub zaniechania tych oséb jak za dziatania wtasne.

§6
1. Uczestnik Projektu udziela CAS licencji niewylacznej do Raportu i zawartych w nim
utworow, w zakresie w jakim stanowi utwor, w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych, ktore moga zosta¢ wykorzystane przez CAS do celow
rozpowszechniania na polach eksploatacji, okreslonych ponizej, przez CAS lub podmioty

przez niego wskazane, w szczegoOlnosci dla celow dzialalnosci statutowej CAS i

promocyjnej we wszelkich formach 1 technikach, w tym srodkach masowego przekazu,

w tym na stronach internetowych CAS 1 jego profilach spotecznosciowych (w

szczegbdlnosci YouTube, Facebook), w tym do celow archiwalnych, statutowych,

informacyjnych, promocyjnych.
2. CAS uprawniony jest do wykorzystania ww. materialdow, na nast¢pujacych polach
eksploatacji:

a) wytwarzanie jakgkolwiek technikg egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarskg (w
szczegllnosci w formie ksigzkowej w oprawie migkkiej 1 twardej, jak rowniez
periodyku), reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa (w
szczegdlnosci e-book i audiobook), w tym technika multimedialng oraz odmianami
wymienionych technik,

b) wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,
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C) publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i
reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt
mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym w sieciach
teleinformatycznych m.in. Internet Intranet, Extranet i inne sieci komputerowe.

3. CAS ma prawo do dokonywania opracowan materiatow w tym przerobek, adaptacji,
modyfikacji, taczenia z innymi utworami i elementami — na polach eksploatacji
okreslonych w ust. 2 powyzej, jak rowniez prawo do dalszego obrotu.

4. CAS uprawniony jest do wykorzystania ww. materiatow, bez oznaczania materiatow
imieniem 1 nazwiskiem tworcoOw materiatu i 0sob na nim uwidocznionych.

5. Uczestnik Projektu nie bedzie zglaszaé w przysztosci w stosunku do CAS albo do jego
partnerow zadnych roszczen finansowych z tytutu zgdd i1 upowaznien okreslonych w
niniejszej Umowie.

§7
Kontakt
1. Ze strony CAS osoba do kontaktow w sprawie realizacji Umowy jest ......................
email: ..o
2. Ze strony Uczestnika Projektu osoba do kontaktow w sprawie realizacji Umowy jest

§8

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu niniejszej Umowy,
Uczestnik Projektu zobowigzuje si¢ do zaptaty na rzecz CAS kary umownej w wysokosci
20% kwoty okreslonej w § 4 ust. 1 pkt 1 Umowy.

2. Ponadto, w razie odstgpienia od Umowy przez CAS z powodu okolicznosci, za ktoére
odpowiada Uczestnik Projektu (w tym z przyczyn okreslonych w ust. 1 powyzej), bedzie
on zobowigzany do zwrotu CAS wszystkich otrzymanych kwot w zwigzku z
wykonywaniem niniejszej Umowy wraz z odsetkami liczonymi jak od zaleglosci
podatkowych. CAS przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy z powodu okolicznosci,
za ktére odpowiada Uczestnik Projektu, w terminie 30 dni od daty wystapienia tychze
okolicznosci.

3. Postanowienia w ust.1-2 powyzej nie wykluczaja dochodzenia przez CAS odszkodowania
na zasadach ogolnych, w wysokosci, przewyzszajacej kwote ustalong w ust. 1 kary
umownej.

4. Wykonanie prawa odstgpienia od Umowy przez ktorgkolwiek strone nie pozbawia tej
strony prawa dochodzenia odszkodowania z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy, w tym kary umowne;j, o ktorej mowa w ust. 1

§9
1. Jezeli w ramach wykonywania przedmiotu Umowy bedg przetwarzane dane osobowe
osob fizycznych, Strony Umowy zobowigzujg si¢ zrealizowaé obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych — Dz.U.
UE.L z 2016 r. Nr 119) -,RODO”, a jezeli bedzie to konieczne zobowiagzg si¢ takze
uzyskac¢ od tych osob zgode na przetwarzanie ich danych osobowych. Ponadto kazda ze
Stron o$wiadcza, iz pracownicy, a takze inne osoby fizyczne wspolpracujace z kazda ze
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Stron zostali odpowiednio przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych zgodnie
z zasadami wynikajacymi z RODO oraz przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie  danych osobowych (Dz.U. 2018 r. poz. 1000 ze zm.).
2. Klauzula informacyjna CAS stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy.

§ 10

1. W razie wystgpienia okolicznosci sity wyzszej, za ktérg uwaza si¢ zaistnienie zdarzen
nagltych i nieoczekiwanych, ktorym nie mozna bylo zapobiec ani ich uniknaé, w
szczegblnosci takich jak np.: rozruchy, kleski zywiotowe, pozary oraz akty terroru i akcje
antyterrorystyczne, itp. - kazda ze Stron jest zwolniona od wykonania zobowigzan
wynikajacych z niniejszej Umowy przez czas trwania przeszkody.

2. Strona powotujaca si¢ na istnienie okolicznosci sity wyzszej ma obowigzek zawiadomi¢ o
tym pisemnie (chyba, ze dana okolicznos¢ sity wyzszej jest powszechnie znana i niebudzaca
watpliwosci — wtedy wystarczy droga korespondencji elektronicznej) druga Strone
niezwlocznie, a najpozniej w ciggu 48 godzin od czasu zaistnienia tych okoliczno$ci. W
takim razie Strony postanowig o dalszym trybie post¢powania.

§11
Uczestnik Projektu oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej Umowy, a w
szczegllnosci Przedmiot Umowy i wysoko$¢ otrzymanych kwot, stanowig informacj¢
publiczng w rozumieniu art.1 ust.1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej, ktéra podlega udostgpnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

§12

1. Uczestnik Projektu oswiadcza, iz wzgledem niego nie znajduja zastosowania przestanki
wykluczenia okre§lone w art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.).

2. Uczestnik Projektu oswiadcza, ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu
sa aktualne 1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia CAS w btad przy przedstawianiu informacji.

§13
Postanowienia koncowe

1. Wymienione w tresci Umowy zataczniki stanowig jej integralng cze$¢, a zobowigzania Stron
zawarte w zatacznikach majg takg samga moc wigzaca dla Stron co zobowigzania zawarte w
pozostatej czgsci Umowy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu

cywilnego.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Wszelkie spory, mogace wyniknaé¢ w zwiazku z obowigzywaniem Umowy, Strony beda
si¢ staraly rozwigza¢ na drodze negocjacji lub ugody. W przypadku niemoznosci
rozwigzania sporow w taki sposob, beda one rozpatrywane przez sad powszechny
wlasciwy miejscowo dla siedziby CAS.

5. Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

w

Zalaczniki:
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1. Formularz zgtoszeniowy
2. Oswiadczenie
3. Wzoér - Raport z wykonania Prac archiwalnych

4. Klauzula informacyjna

CAS

Zalgcznik nr 3

Raport z wykonania Prac archiwalnych

1. Dane Uczestnika Projektu

(nazwa pracy)

Opis wykonania:

(nazwa pracy)

v. 2025-01 7210

Uczestnik projektu

parafa Uczestnika

parafa CAS



Opis wykonania:

(nazwa pracy)
Opis wykonania:

(nazwa pracy)
Opis wykonania:

(nazwa pracy)
Opis wykonania:
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4. Link do Zbioréw Uczestnika Projektu opublikowanych na portalu zbioryspoteczne.pl
(ST dOLYCZY) e

6. Zalaczniki

(dokumentacja fotograficzna realizacji Prac archiwalnych)

Data i podpis osoby uprawnionej
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Zalacznik nr 4
Obowiazek informacyjny CAS

Zgodnie z art. 13 ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, dalej RODO), CAS informuje Ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Centrum Archiwistyki Spolecznej z siedzibg w
Warszawie (02-516) ul. Rejtana 17, lok. 25/26/27, tel: 22 294 11 00.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Centrum Archiwistyki Spotecznej mozliwy jest
pod adresem email iod@cas.org.pl.

3. Dane osobowe Uczestnika projektu przetwarzane beda w celu:

a) zawarcia umowy oraz realizacji i rozliczenia umowy, w zakresie danych niezbednych
do zawarcia umowy - na podstawie art. 6 ust. 1. lit. b RODO.

b) realizacji prawnie uzasadnionych interesow — w tym kontaktu z Uczestnikiem projektu,
w zakresie danych osoby lub 0s6b wskazanych do kontaktu — na podstawie art. 6 ust. 1.
lit. f RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych Uczestnika projektu beda wytacznie podmioty §wiadczace
ustuge obstugi systemow 1 oprogramowania informatycznego CAS, zewngtrzne podmioty
swiadczace ustugi na rzecz CAS, oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa (w tym organy administracji publicznej).

5. CAS nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych Uczestnika projektu do panstwa
trzeciego lub organizacji migedzynarodowe;.

6. Dane osobowe Uczestnika projektu przetwarzane beda przez caty okres realizacji umowy i
jej rozliczenia, a po zakonczeniu realizacji Umowy przechowywane beda w celu
obowigzkowej archiwizacji dokumentacji finansowo-ksiggowej przez czas okreslony w
odrebnych przepisach.

7. Uczestnik projektu posiada prawo zadania od CAS dostgpu do tresci swoich danych oraz
prawo ich sprostowania oraz usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie.

8. Uczestnikowi projektu przyshuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie danych przez Uczestnika projektu jest konieczne do przygotowania, zawarcia,
realizacji oraz rozliczenia umowy. W przypadku odmowy podania danych moze nie doj$¢
do zawarcia umowy.

10. Dane osobowe Uczestnika projektu nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i
nie beda poddawane profilowaniu.
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