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REGULAMIN NABORU DO PROJEKTU
,,NA TRWALE. PROJEKT ZABEZPIECZANIA ZBIOROW SPOLECZNYCH?”
edycja 2025

I. Preambuta

Centrum Archiwistyki Spotecznej (CAS) w latach 2022-2023, na podstawie badan
archiwéw spotecznych i ekspertyz, opracowato Strategie wzmacniania trwatosci zbiorow
spotecznych. Dokument diagnozuje problemy archiwéw spotecznych dotyczgce
trwatosci ich zbioréw, podkresla koniecznos¢ dbatosci zardwno o zbiory fizyczne, zbiory
cyfrowe jak i informacje o zbiorach. Ponadto formutuje cele szczegétowe, realizujgce cel
gtéwny: trwate zabezpieczenie zbiorow spotecznych.

Z trescig Strategii mozna sie zapoznaé¢ na stronie CAS: https://cas.org.pl/strategia-
wzmachiania-trwalosci-zbiorow-spolecznych/.

W nawigzaniu do celu gtéwnego Strategii CAS ogtasza drugg edycje projektu ,Na trwate”
skierowanego do podmiotow chcgcych trwale zabezpieczy¢ swoje zbiory spoteczne oraz
informacje o nich a takze podwyzszy¢ kompetencje w tym obszarze.

Il. Definicje:

CAS lub Organizator — Centrum Archiwistyki Spotecznej, z siedzibg w Warszawie
(02-516), ul. Rejtana 17 lok. 25/26/27, NIP 521-388-93-07, REGON 385444632,
instytucja kultury wpisana do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod nr 119/2020.

Na trwate. Projekt zabezpieczania zbiorow spotecznych — projekt majgcy na celu
zabezpieczenie zbiorow spotecznych oraz dziatania edukacyjne, zwany dalej
,,Projektem”.

Uczestnik naboru — podmiot prowadzgcy Archiwum spoteczne, spetniajgcy kryteria
okreslone w § 3 ust. 4 Regulaminu, zgtaszajgcy chec udziatu w Projekcie poprzez
wystanie Formularza zgtoszeniowego do Organizatora.

Uczestnik projektu — podmiot prowadzgcy Archiwum spoteczne wybrany przez Jury na
podstawie przestanego Formularza zgtoszeniowego, do wsparcia petnego lub wsparcia
czesciowego.

Jury —wytonione przez Dyrektora CAS jury, ktére bedzie ocenia¢ zgtoszone Formularze
zgtoszeniowe pod wzgledem merytorycznym.
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Archiwum spoteczne - inicjatywa wpisana do Bazy archiwéw spotecznych:
www.cas.org.pl/baza-archiwow/.

To inicjatywa, ktorej celem jest zapisywanie historii spotecznosci, wydarzen i miejsc
poprzez gromadzenie zbiorow takich jak fotografie, dokumenty czy nagrania. W idee
Archiwum spotecznego wpisane sg aktywne poszukiwanie zbioréw, udziat spotecznosci
w tworzeniu archiwum i w jego dziataniach oraz szerokie upowszechnienie zebranych
materiatéw.

Baza Archiwow Spotecznych - narzedzie online, dostepne pod adresem
https://cas.org.pl/baza-archiwow/, w ktérym sg gromadzone i prezentowane informacje
0 zbiorach i dziatalnosci archiwdw spotecznych w Polsce. Mozna sie do niej zapisac
przesyfajgc wypetniony formularz (https://cas.org.pl/baza-archiwow/zgloszenie/), ktory
nastepnie bedzie zweryfikowany przez pracownika CAS w ciggu 5 dni roboczych
(skrocony tryb zwigzany z naborem do projektu). Administratorem Bazy jest CAS.

Otwarty System Archiwizacji (osa.cas.org.pl, dalej ,,OSA”) — bezpfatne narzedzie
online stuzgce do opracowania i zabezpieczania zbiorow Archiwow spotecznych oraz
informaciji o nich, administrowane i rozwijane przez CAS. Program jest dostosowany do
potrzeb niezawodowych archiwistéw, umozliwia im profesjonalne opracowanie zbiorow.
Ponadto jest zintegrowany z portalem zbioryspoteczne.pl, co oznacza, ze wszystkie
opisy i pliki wprowadzone do OSA mogg zosta¢ udostepnione na tym portalu. OSA jest
narzedziem obligatoryjnym w Projekcie, to jest efekty Prac archiwalnych realizowanych
w ramach Projektu muszg byé przynajmniej czesciowo wprowadzone do tego systemu
i opublikowane na portalu zbioryspoleczne.pl (minimum 50 % plikbw cyfrowych z
opisami lub samych opiséw zbioréw; ostateczny zakres wpisu zostanie ustalony w trybie
roboczym z Uczestnikami projektu, przy czym minimalna liczba plikéw wynosi 100).
Regulamin korzystania z OSA znajduje sie pod linkiem:
https://zbioryspoleczne.pl/udostepnij-archiwum-na-zs.

Formularz zgtoszeniowy, zwany dalej ,,Formularzem” — dokument, ktérego wzér
stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Formularze wypetnione przez Uczestnikéw
naboru w formie elektronicznej (elektroniczny formularz Google) i przestane do
Organizatora bedg podlegaty ocenie Jury. Link do formularza >>>

Oswiadczenie o przestaniu formularza przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione
do reprezentowania Uczestnika naboru, zwane dalej ,,O$wiadczeniem” — dokument,
ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu. Oswiadczenie podpisane przez
osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania Uczestnika naboru (skan z
podpisem, badz podpis profilem zaufanym, podpisem osobistym lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) jest obowigzkowym zatgcznikiem do Formularza, ktory nalezy
przesta¢ na adres: natrwale@cas.org.pl.

lll. Zasady Projektu

§ 1 Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady Projektu wzmacniajgcego trwatos¢ zbiorow
spotecznych i dotyczy wsparcia dla Archiwow spotecznych na wykonanie Prac
archiwalnych na wybranych zbiorach. Regulamin ten jest dostepny na stronie
internetowej Organizatora www.cas.org.pl.
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Organizatorem Projektu jest CAS.

Nabér do Projektu realizowany jest w okresie od dnia 4.02.2025 do dnia 4.03.2025 r.

. W ramach Projektu zostanie wytonionych maksymalnie 10 Uczestnikéw projektu,

ktorzy otrzymajg petne wsparcie i podejmag wybrane przez siebie prace archiwalne na
wytypowanych przez siebie zbiorach swoich archiwéw spotecznych od momentu
podpisania umowy z Organizatorem do 31 pazdziernika 2025 roku.

Jury wskaze takze 10 Uczestnikédw naboru, ktérym zostanie udzielone wsparcie
czesciowe. Zakresy prac archiwalnych w tym przypadku zostang ustalone z
Organizatorem w trybie roboczym.

Prace archiwalne objete Projektem to czynnosci dotyczgce zbioréw archiwalnych,
materialnych i cyfrowych, wplywajgce na zabezpieczenie tych zbiorow oraz informac;ji
o nich. Sg to w szczegdlnosci:

a) porzadkowanie materiatéw archiwalnych (zaréwno oryginalnych jak i cyfrowych),
nadanie im ukfadu (utworzenie zespotéw/zbioréw archiwalnych lub zespotu/zbioru
archiwalnego, jednostek archiwalnych, dokumentéw),

b) stworzenie opiséw uporzadkowanych materiatéw archiwalnych (zespotu/zbioru lub
zespotow/zbioréw, jednostek archiwalnych, dokumentéw),

c) przepakowanie materiatdow archiwalnych do bezpiecznych opakowan archiwalnych
i opisanie tych opakowan,

d) digitalizacja materiatow (w przypadku zbioréw materialnych),

e) konwersja plikow stratnych na formaty bezstratne (w przypadku zbioréw cyfrowych),

f) zabezpieczenie kopii cyfrowych (utworzenie kopii zapasowych plikéw cyfrowych),

g) wprowadzenie opiséw materiatébw archiwalnych i plikéw cyfrowych do OSA
(minimum 50 % plikéw cyfrowych z opisami lub samych opiséw zbioréw) ostateczny
zakres wpisu zostanie ustalony w trybie roboczym z Uczestnikami projektu,

h) udostepnienie opisanych w OSA materialtdbw archiwalnych na portalu
zbioryspoleczne.pl (minimum 50 % plikéw z opisami badz samych opiséw zbioréw),

i) inne prace, niewymienione powyzej, ale majgce uzasadnienie dla zabezpieczenia
zbioréw i informaciji o nich,

j) dalej,Prace archiwalne”

. Warunkiem udziatu w Projekcie jest taki dobor zbiorow i Prac archiwalnych na nich, aby

50% zbioréw (plikdw cyfrowych z opisami lub samych opiséw zbioréw) mogto zostac
wprowadzonych do OSA i udostepnionych na portalu zbioryspoleczne.pl. Szczegotowy
zakres metadanych wprowadzonych do OSA zostanie ustalony w trybie roboczym.

Przestanie Formularza jest rownoznaczne z akceptacjg niniejszego Regulaminu.

§ 2 Cele Projektu

Celem Projektu jest:

a) rozpoznanie zbiorow spotecznych wymagajacych zabezpieczenia,

b) rozpoznanie potrzeb archiwéw spotecznych w zakresie trwatosci ich zbiorow,

c) podniesienie kompetencji archiwistow spotecznych w zakresie zabezpieczenia ich
zbioréw oraz informacji o nich,

d) wsparcie Archiwdw spotecznych w ich pracy nad zbiorami,
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e) zabezpieczenie, zdigitalizowanie, opracowanie i udostepnienie unikatowych
zbioréw spotecznych oraz informaciji o nich.

§ 3 Formuta naboru do Projektu
Projekt ma charakter otwarty i ogélnopolski.
Nabér do Projektu jest jednoetapowy.
Udziat w Projekcie i w naborze do niego jest bezpfatny i dobrowolny.

Projekt skierowany jest do Uczestnikoéw naboru spetniajgcych ponizsze kryteria:

a) prowadzg Archiwum spoteczne i sg zarejestrowane w Bazie archiwdw spotecznych
(www.cas.org.pl/baza-archiwow),

b) s3 organizacjg pozarzadowg w rozumieniu art. 3 ust. 2 Ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie, kotem gospodyn
wiejskich, stowarzyszeniem gospodyn wiejskich, samorzgdowg instytucjg kultury,

C) posiadajg siedzibe na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

Uczestnikami Projektu nie mogg byé osoby fizyczne, grupy nieformalne oraz inne niz
okreslone w ust. 4 osoby prawne lub inne jednostki organizacyjne niemajgce
osobowosci prawnej, ktorym ustawa przyznata zdolnos¢ prawng.

Uczestnikami naboru nie moga by¢ Uczestnicy projektu z poprzedniej edycji
(2024).

Aby wzig¢ udziat w naborze do Projektu nalezy przesta¢ wypetniony Formularz w formie
elektronicznej (formularz Google) oraz wysta¢ na adres: natrwale@cas.org.pl podpisane
Oswiadczenie, oraz dokumentacje wizualng Ilub dokumentacje audio/wideo
materialow, ktére maja by¢ objete Pracami archiwalnymi w ramach Projektu:

a) w przypadku zbioréw materialnych dokumentacje fotograficzng tych zbioréw - od 5
do 10 zdjec¢, do 10 MB tacznie,

b) w przypadku zbioréw cyfrowych w postaci plikow cyfrowych (np. skanéw fotografii,
dokumentdéw) - od 5 do 10 wybranych plikéw cyfrowych, do 10 MB tgcznie,

c) w przypadku cyfrowych zapiséw historii méwionej lub innego zapisu dzwiekowego,
fragment przyktadowego nagrania (plik mp3 lub mp4 do 5 minut, do 10 MB) wraz z
opisem dotyczgcym zawartosci catos¢ nagran,

d) w przypadku zbioréw mieszanych dokumentacje wymieniong w a) i b) lub w pkt a)
i ) lub w pkt b) i c) powyzej.

Po ztozeniu formularza nalezy przesta¢ drogg mailowg Oswiadczenie podpisane przez
osobe/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentowania danego podmiotu -
Uczestnika naboru. Os$wiadczenie moze mie¢ forme skanu odrecznie podpisanego
dokumentu, badz dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem - profilem
zaufanym, podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Kazdy Uczestnik naboru moze zgtosi¢ tylko jeden Formularz.

10. W terminie do dnia 4 marca 2025 r. do godz. 23:59 nalezy:

a) przestaé poprzez link zamieszczony w ogtoszeniu wypetniony Formularz w formie
elektronicznego formularza Google,

b) przesta¢ droga elektroniczng na adres natrwale@cas.org.pl OsSwiadczenie
i dokumentacje wskazang w ust. 7 powyzej
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Formularze i zatgczniki (O$wiadczenie i dokumentacja wizualna lub dokumentacja
audio/wideo) nadestane po wyznaczonym przez Organizatora terminie nie bedg
rozpatrywane. Dotarcie formularza do Organizatora zostanie potwierdzone
automatyczng informacjg zwrotng przestang na adres mailowy, z ktorego byt
wystany formularz.

Na pytania dotyczgce Projektu i naboru do niego bedg odpowiadaty pracowniczki CAS,
od wtorku do czwartku, w godzinach 10.00-15.00. E-mail — natrwale@cas.org.pl tel. 22
294 11 04.

Udziat w naborze do Projektu jest rbwnoznaczny z oswiadczeniem, iz Uczestnik naboru
dysponuje majagtkowymi prawami autorskimi i prawami pokrewnymi do ewentualnych
tresci zawartych w nadestanym Formularzu, a jego tres¢ nie narusza praw osobistych,
w tym praw autorskich i praw do wizerunku osob trzecich.

Z udziatu w naborze do Projektu wyklucza sie formularze wystane przez:

a) czlonkéw Jury, sekretarza Jury lub czionkéw ich rodzin (matzonkowie, wstepni,
zstepni, rodzenstwo),

b) pracownikow i wspétpracownikow CAS lub czionkowie ich rodzin (matzonkowie,
wstepni, zstepni, rodzenstwo).

Przestane Formularze wraz z zatgcznikami zostang sprawdzone pod wzgledem
formalnym przez Organizatora, a pézniej ocenione pod wzgledem merytorycznym przez
Jury.

Wyniki naboru do Projektu zostang opublikowane nie pdzniej niz do dnia 4 kwietnia
2025 r. na stronie internetowej Organizatora - www.cas.org.pl. Organizator zastrzega
sobie mozliwos¢ przediuzenia terminu ogtoszenia wynikéw.

Organizator zastrzega sobie prawo do przedtuzenia naboru do Projektu. W przypadku
takiej decyzji Organizator poinformuje o nowych terminach na swojej stronie internetowe;j
(www.cas.org.pl).

§ 4 Zbiory zgtoszone w ramach naboru do Projektu

Projekt uwzglednia zbiory materialne i cyfrowe:

a) zbiory materialne np. fotografie, dokumenty osobiste, pamietniki, mapy, kasety
audio i wideo,

b) zbiory cyfrowe np. reprodukcje cyfrowe zbioréw materialnych (np. fotografii czy
dokumentéw), pliki digital born (np. zdjecia wykonane aparatem cyfrowym), pliki
cyfrowe audio lub wideo (zapisy historii méwionej, zapisy nagran muzycznych),
pliki tekstowe.

Zbiory zgtoszone do Projektu powinny mie¢ charakter unikatowy oraz prezentowac
wartos¢ dla dziedzictwa kulturowego np. wartosc historyczna, spoteczng, artystyczna,
regionalng, dokumentalna.

Organizator nie przewiduje finansowania Prac archiwalnych, ktore juz zostaty wykonane
na zgtoszonych zbiorach.

Do Projektu mogg by¢ zgtoszone zbiory zgromadzone przez Uczestnika naboru przed
wystaniem Formularza. Projekt nie przewiduje finansowania pozyskiwania nowych
zbioréw ani nagrywania historii méwionej.
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Wielko$¢ zbioru i zaproponowane Prace archiwalne powinny by¢ adekwatne do czasu
realizacji dziatan zaplanowanych w ramach Projektu oraz maksymalnej kwoty mozliwe;j
do uzyskania w ramach Projektu, okreslonej w § 6 ust. 1 Regulaminu.

Potrzeba podjecia Prac archiwalnych dotyczgcych wybranego zbioru oraz ich zakres
powinny zosta¢ uzasadnione w Formularzu.

§ 5 Wybér Uczestnikéw Projektu

Przed oceng merytoryczng Formularze wraz z zatgcznikami zostang sprawdzone pod
wzgledem formalnym czy zostaly speinione zatozenia naboru do Projektu, w
szczegolnosci:

a) zgtoszenie zostato wystane przez Archiwum spoteczne, ktore zarejestrowato sie w
Bazie archiwow spotecznych (https://cas.org.pl/baza-archiwow/). Uczestnicy
naboru mogg sie w niej zarejestrowaé takze w trakcie naboru do Projektu (ij. od 4
lutego 2025 do 4 marca 2025 do godz. 23:59. Weryfikacja nowych zgtoszen do
bazy trwa 5 dni roboczych. Mailowe potwierdzenie od Organizatora o akceptaciji
formularza zgtoszeniowego do Bazy bedzie rownoznaczne z wpisaniem danego
Archiwum spotecznego do Bazy),

b) Formularz zostat wystany przez podmiot spetniajgcy kryteria podmiotowe Projektu
(podmioty dopuszczone do Projektu) poswiadczone odpowiednim dokumentem
(np. KRS, RIK — link do rejestru moze by¢ zawarty w tresci formularza, albo
dotgczony w postaci osobnego zatgcznika),

¢) Formularz zostat wystany poprzez elektroniczny formularz Google we wskazanym
terminie,

d) na wskazany adres e-mail zostato przestane Oswiadczenie podpisane przez
osobe/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentowania danego Uczestnika
naboru (zatgcznik nr 2 do regulaminu),

e) Formularz zostat wystany wraz z wymagang dokumentacjg we wskazanej formie.

f) Uczestnik ztozyt nie wiecej niz jeden Formularz.

g) Formularz nie zostat wystany przez osoby wykluczone z udziatu w Projektu.

h) Formularz nie zostat wystany przez Uczestnika projektu pierwszej edycji (2024).

W przypadku, gdy ztozony Formularz wymaga dodatkowych wyjasnien, Organizator
moze wezwac¢ Uczestnika naboru do uzupetnienia lub poprawienia Formularza lub do
udzielenia wyjasnien we wskazanym terminie, pod rygorem odrzucenia Formularza
podczas weryfikacji pod wzgledem formalnym.

Formularze spetniajgce wymogi formalne zostang poddane ocenie Jury.

Jury dokona oceny zgtoszonych Formularzy biorgc pod uwage nastepujgce kryteria
merytoryczne:

a) Wartos¢ dla dziedzictwa kulturowego (np. historyczna, spoteczna, artystyczna,
regionalna, dokumentalna) (0-10 pkt).

b) Unikatowos¢ (0-10 pkt).

c) Potrzeba podjecia prac archiwalnych na zbiorach wskazanych w Formularzu (stan
zachowania tych zbioréw, sposdéb ich przechowywania, w tym rozproszenie) (0-10
pkt).

d) Potrzeba wsparcia danego podmiotu (kwestie wptywajgce na trwatos¢ zbiorow,
takie jak zespdt, finanse, sprzet, wiedza, inne motywacje do udziatu projekcie
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itp.) (0-10 pkt).

e) Adekwatnos¢ wielkosci zbioréw i zaproponowanych prac archiwalnych do czasu
realizacji dziatan zaplanowanych w ramach Programu i kwoty dostepnej w
Programie (0-5 pkt).

f) Plan wykorzystania zbioréw przez Uczestnika po zakonczeniu dziatah w projekcie;
w jaki sposéb zbiory bedg stuzyty spotecznosci i innym odbiorcom po zakonczeniu
dziatan w projekcie (0-5pkt).

Jury dokona oceny dwuetapowo. W pierwszym etapie kazdy cztonek Jury dokona oceny
punktowej zgodnie z kryteriami wyboru i ich punktacjg opisang w ust. 4 powyzej. 25
formularzy zgtoszeniowych o0 najwyzszej sredniej liczbie punktéw zostanie
dopuszczonych do omowienia na posiedzeniu Jury. Sposrod nich Jury wytoni 10
Uczestnikéw projektu w drodze konsensusu, do objecia petnym wsparciem.

Z pozostatych zgtoszen, o ktérych mowa w ust. 5 powyzej, Jury wytoni w drodze
konsensusu 10 Uczestnikow Projektu do objecia wsparciem czesciowym.

Organizator zastrzega sobie prawo do niewytonienia Uczestnikéw Projektu lub
wytonienia mniejszej liczby Uczestnikow Projektu. W przypadku, kiedy dany Uczestnik
projektu nie podpisze umowy z Organizatorem (o ktérej mowa w § 6 ust. 1), Organizator
zastrzega sobie prawo wybrania kolejnego Uczestnika projektu rekomendowanego
przez Jury.

Rozstrzygniecia Jury sg ostateczne i nie prowadzi sie trybu odwotawczego.
Cztonkowie Jury zobowigzani sg do zachowania poufnos$ci obrad.

Uczestnicy projektu i pozostali Uczestnicy naboru zostang powiadomieni o decyzji Jury
na e-mail podany w Formularzu.

Organizator ma prawo udostepni¢ dane Uczestnikdw projektu (nazwa podmiotu
prowadzgcego Archiwum spoteczne, nazwa Archiwum spotecznego, miejscowos¢
dziatalno$ci) na stronie internetowej www.cas.org.pl, w mediach spoteczno$ciowych
i newsletterze Organizatora, a Uczestnik projektu wyraza na to zgode.

Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe dane podane przez
Uczestnika naboru w Formularzu, w szczegdlnosci za nieprawidtowosci danych, w tym
danych osobowych, ktére uniemozliwiajg kontakt z Uczestnikiem naboru.

W przypadkach wykrycia dziatan niezgodnych z Regulaminem, proby wptywania na
wytonienie Uczestnikdéw projektu w sposdb niedozwolony, Organizatorowi przystuguje
prawo wykluczenia Uczestnika naboru z naboru.

§ 6 Zakres wspétpracy z Organizatorem — wsparcie petne

Uczestnicy projektu, wybrani do wsparcia petnego, zostang zaproszeni przez
Organizatora do podpisania umow o wspétpracy, na mocy ktoérych zrealizujg Prace
archiwalne zgtoszone w Formularzu.

Kwota dostepna w Projekcie, przewidziana na sfinansowanie Prac archiwalnych
kazdego Uczestnika projektu, wynosi nie wiecej niz 6.000,00 zt brutto (stownie: szes¢
tysiecy ztotych brutto). Wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 3a do niniejszego
Regulaminu.



3.

5.

6.

7.

Nieprzystgpienie Uczestnika projektu do zawarcia umowy lub brak zgody Uczestnika
projektu na podpisanie umowy o zaproponowanej przez Organizatora tresci
uniemozliwi udziat Uczestnika projektu w dziataniach objetych Projektem.

Na mocy umowy, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, Organizator zakupi ponadto dla
Uczestnikbéw projektu materiaty potrzebne do zabezpieczenia trwatosci wybranych
zbioréw (materiaty do dlugotrwatego przechowywania zbioréw materialnych, dyski
zewnetrzne na potrzeby przechowywania kopii cyfrowych) o wartosci maksymalnie do
1000 zt brutto (stownie: jeden tysigc ztotych brutto) na Uczestnika projektu. Rodzaj i
liczba materiatbw zostang ustalone przez Organizatora z Uczestnikiem projektu w
trybie roboczym. Organizator przesle zakupione materiaty na adres korespondencyjny
Uczestnika projektu, nie pézniej niz do 30 wrzednia 2025 roku.

Aby otrzymac¢ $rodki finansowe okreslone w ust. 1 powyzej:

a) Uczestnik w terminie do 15 pazdziernika 2025 r. musi wykona¢ Prace archiwalne
w tym wprowadzi¢ opisy i pliki do OSA (ktére nastepnie bedg weryfikowane przez
pracownikéw CAS);

b) Uczestnik w terminie do 31 pazdziernika 2025 r. musi dostarczy¢ drogg
elektroniczng Raport z wykonania Prac archiwalnych z wymaganymi zatgcznikami
(zwany dalej ,,Raportem”);

c) do 14 listopada 2025 r. CAS dokona akceptacji Raportu lub przesle uwagi do
niego, ktére Uczestnik Projektu jest zobowigzany wprowadzi¢ do 28 listopada
2025 r.;

d) CAS jest zobowigzany dokonac¢ ostatecznej akceptacji Raportu uwzgledniajgcego
uwagi CAS w terminie kolejnych 7 dni kalendarzowych od daty jego dostarczenia
przez Uczestnika Projektu;

e) srodki finansowe zostang przekazane Uczestnikowi Projektu na wskazany przez
niego rachunek bankowy po akceptacji przez CAS Raportu, na podstawie
dokumentu ksiegowego wystawionego przez Uczestnika Projektu w terminie 7 dni
od dnia akceptacji Raportu przez CAS, jednak nie pdzniej niz 12 grudnia 2025 r.

Uczestnik projektu ma mozliwosé realizacji Prac archiwalnych w dwoch etapach

i otrzymania srodkéw finansowych w dwoéch transzach. Przy czym:

a) terminy realizacji i rozliczenia | etapu Prac archiwalnych zostang okreslone
z Organizatorem w trybie roboczym i zawarte w umowie,

b) terminy realizacji i rozliczenia Il etapu Prac archiwalnych sg takie same, jak w ust.
5 powyzej.

Organizator ponadto, w ramach wspétpracy, zapewnia kazdemu Uczestnikowi
projektu, objetego petnym wsparciem, nastepujgce dziatania, majgce na celu realizacje
Prac archiwalnych oraz wsparcie merytoryczne:

a) udzielenie Uczestnikowi projektu dostepu do OSA,

b) realizacje szkolenia online dla Uczestnika projektu z pracy w OSA,

c) realizacje wizyty studyjnej w siedzibie Uczestnika projektu i konsultacji podczas
niej (minimum jednej, maksimum dwoch — ostateczna liczba wizyt studyjnych
zostanie ustalona w trybie roboczym, zgodnie z potrzebami Uczestnika projektu),

d) przeprowadzenie badania potrzeb Uczestnika projektu w zakresie dotyczgcym
prowadzonego przez niego Archiwum spotecznego, zrealizowanego on-line przed
wizytg studyjng badz najpdzniej stacjonarnie podczas wizyty w pkt. c) powyzej,



e) organizacje specjalistycznych konsultacji dla Uczestnika projektu zwigzanych
z zabezpieczeniem jego Archiwum spotecznego. Maksymalna liczba konsultacji:
stacjonarne - jedne; online — trzy,

f) udzielania konsultacji Uczestnikowi projektu dotyczacych realizowanych przez
niego Prac archiwalnych i zabezpieczenia Archiwum spotecznego w trakcie
realizacji Projektu,

g) organizacje specjalistycznego szkolenia on-line z zakresu pozyskiwania srodkow
na dziatalnos¢ Archiwum spotecznego, lub innego szkolenia, ktére wyniknie z
potrzeb Uczestnikow projektu,

h) w przypadku digitalizacji zbiorow materialnych w ramach Projektu (materiaty
ptaskie do formatu A4) — mozliwos¢ wypozyczenia Uczestnikowi projektu skanera
Epson V 600 Photo lub Epson V 850, stanowigcego wtasnosé¢ CAS. Zasady
wypozyczenia zostang okreslone odrebng umowa.

§ 7 Zakres wspotpracy z Organizatorem — wsparcie czesciowe

1. Uczestnicy projektu, wybrani do wsparcia czesciowego, zostang zaproszeni przez
Organizatora do podpisania umow o wspotpracy. Zakres prac archiwalnych objetych
umowa, zostanie ustalony z Organizatorem indywidualnie w trybie roboczym.

2. Wzor umowy stanowi Zatgcznik nr 3b do niniejszego Regulaminu.

3. Nieprzystgpienie Uczestnika projektu do zawarcia umowy lub brak zgody Uczestnika
projektu na podpisanie umowy o zaproponowanej przez Organizatora tresci
uniemozliwi udziat Uczestnika projektu w dziataniach objetych Projektem.

4. Organizator, w ramach wspofpracy, moze zapewni¢ Uczestnikowi projektu nastepujgce
dziatania, majgce na celu realizacje Prac archiwalnych oraz wsparcie merytoryczne:

a) mozliwos¢ wypozyczenia Uczestnikowi projektu skanera Epson V 600 Photo lub
Epson V 850, stanowigcego witasno$¢ CAS. Zasady wypozyczenia zostang
okreslone odrebng umowa,

b) przekazanie materiatdw potrzebnych do zabezpieczenia trwatosci wybranych
zbiorow o wartosci do 1000 zt brutto (jeden tysigc ztotych brutto) takich jak
materialy do dtugotrwatego przechowywania zbioréw materialnych, dyski
zewnetrzne na potrzeby przechowywania kopii cyfrowych,

c) realizacje konsultacji on-line bgdz stacjonarnej zgodnie z potrzebami Uczestnika
projektu, w tym konsultacji specjalistycznej,

d) udzielenie Uczestnikowi projektu dostepu do OSA,

e) realizacje szkolenia online dla Uczestnika projektu z pracy w OSA,

Ostateczny zakres wsparcia czesciowego wynika¢c bedzie z mozliwosci
organizacyjnych i logistycznych Organizatora i zostanie on okreslony w umowie.

5. Uczestnik projektu, w ramach realizacji umowy, zobowigzany bedzie do:

a) zabezpieczenie Zbiorébw materialnych Archiwum, zgtoszonych do projektu,
poprzez umieszczenie ich w opakowaniach do przechowywania zbioréw
przekazanych przez CAS na witasno$¢ Archiwum lub zabezpieczenia plikéw
cyfrowych na dysku zewnetrznym (posiadanych Zbioréw badz nowych plikéw
powstatych podczas digitalizacji Zbioréw z wykorzystaniem skanera uzyczonego
przez CAS)



b) umieszczenia informacji o wspétpracy i jej efektach na stronie internetowej
Archiwum i/lub w mediach spotecznosciowych,

C) przestanie za posrednictwem poczty elektronicznej skanu podpisanego raportu
oraz dokumentacji fotograficznej (5-10 zdje¢) potwierdzajgcych realizacje prac
wskazanych w §7 ust. 4 pkt. a) i b). Termin wystania raportu oraz trybu jego
weryfikacji bedzie uzgodniony indywidualnie z kazdym Uczestnikiem projektu w
ramach wsparcia czesciowego, przy czym termin ten nie przekroczy 12 grudnia
2025,

d) przekazania w terminie 7 dni, na zyczenie CAS, informacji o zakresie i sposobie
realizacji Umowy.

§ 8 Udzielenie licencji w zakresie autorskich praw majatkowych do Formularza

1. Przez przestanie Formularza Uczestnik naboru do Projektu udziela Organizatorowi
niewytgcznej licencji na korzystanie z tresci utworéw zawartych w Formularzu dla
celow zwigzanych z przeprowadzeniem naboru do Projektu, oceng Formularzy
i opublikowaniem wynikow.

2. Przez przestanie Formularza Uczestnicy naboru do Projektu akceptujg warunki
Regulaminu, udzielajg Organizatorowi bez dodatkowych optat licencji niewytgcznej
do Formularza i zawartych w nim utworéw, w rozumieniu ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r., bez ograniczen terytorialnych,
ilosciowych i czasowych, na wszelkich polach eksploatacji, a w szczegdlnosci:

a) wytwarzanie jakgkolwiek technikg nieograniczonej ilosci egzemplarzy Formularza,
w tym technikg drukarska (w szczegdlnosci w formie ksigzkowej w oprawie
miekkiej i twardej, jak rowniez periodyku), reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technikg cyfrowg (w szczegdlnosci e-book i audiobook), w jakimkolwiek
systemie lub formacie;

b) wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,
przesytanie przy pomocy sieci multimedialnej, komputerowej i teleinformatyczne;

c) publiczne wykonanie, wystawienie, wys$wietlenie, odtworzenie oraz nadawanie
i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworéw zawartych w Formularzu
w taki sposob, aby kazdy mogt mie€ do niego dostep w miejscu i w czasie przez
siebie wybranym, w tym w sieciach teleinformatycznych m.in. Internet.

3. Uczestnik naboru do Projektu zezwala Organizatorowi na wykonywanie praw
zaleznych do utworéw zawartych w Formularzu oraz udziela Organizatorowi prawa
do zezwalania na wykonywanie praw zaleznych do Formularza w zakresie
obejmujgcym dowolne opracowanie utworéw zawartych w Formularzu (w tym
ttumaczen, zmian, przerobek, skrétéw, adaptacji, tgczenia z innymi utworami
i kontynuacji) oraz rozporzgdzanie i korzystanie z tych opracowan na polach
eksploatacji wskazanych powyze;.

4. Licencja, nie jest ograniczona czasowo, ani terytorialnie, z prawem do dalszej licencji
(sublicencji), i zostaje udzielona Organizatorowi w momencie zaakceptowania
niniejszego Regulaminu.

5. Organizator nie jest zobowigzany do rozpowszechniania utworéw zawartych
w Formularzu.
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6. Nadestane Formularze zostang zarchiwizowane i bedg wykorzystywane w celach

statutowych Organizatora.

Licencja, o ktorej mowa powyzej, zostaje udzielona na czas nieoznaczony,
poczgwszy od dnia przestania Formularza, z wytgczeniem mozliwosci
wypowiedzenia Licencji na podstawie art. 68 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

§ 9 Przetwarzanie danych osobowych

Przystgpienie do Projektu oznacza zapoznanie sie przez Uczestnikdw naboru z
warunkami przetwarzania oraz wykorzystywania danych osobowych w Projekcie przez
CAS,, odbywajgcym sie zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Zgodnie z art. 13 RODO, Centrum Archiwistyki Spotecznej informuje, ze:

1.

4.

5.

Administratorem danych osobowych jest Centrum Archiwistyki Spotecznej z siedzibg
w Warszawie (02-516) ul. Rejtana 17, lok. 25/26/27, tel: 22 294 11 00, NIP 521-388-
93-07, REGON 385444632.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Centrum Archiwistyki Spotecznej mozliwy
jest pod adresem e-mail iod@cas.org.pl.

Administrator przetwarza wskazane ponizej dane osobowe Uczestnikéw naboru do

Projektu i Uczestnikéw projektu:

a) imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, w celach zwigzanych
z przeprowadzeniem naboru do Projektu i wytonieniem Uczestnikdw projektu, oraz
w celu informowania o Projekcie i wynikach naboru do Projektu, w tym
udostepnienia w trybie okreslonym w odrebnych przepisach dot. udostepniania
informacji publicznych — tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e i f RODO,

b) imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu celem rozpatrzenia ewentualnych
reklamacji ztozonej przez Uczestnika naboru do Projektu — na podstawie art. 6 ust.
1 lit. f RODO,

c) imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, w celu prowadzenia dziatan
badawczo-naukowych przez Organizatora, w ramach dziatalnosci statutowej
Organizatora, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

Odbiorcami danych osobowych Uczestnikéw naboru do Projektu bedg wytgcznie
podmioty swiadczace ustuge obstugi systemdw i oprogramowania informatycznego
administratora, zewnetrzne podmioty Swiadczace ustugi na rzecz administratora,
oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow
prawa (w tym organy administracji publicznej).

Dane osobowe Uczestnikow naboru bedg przetwarzane:

a) w przypadku danych Uczestnikow projektu wskazanych w ust. 3 lit. a - przez czas
naboru , po zakohczeniu realizacji naboru przez czas realizacji i rozliczenia
umowy, a nastepnie w celu obowigzkowej archiwizacji dokumentacji przez czas
okreslony w odrebnych przepisach,
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10.

11.

b) w przypadku danych wskazanych w ust. 3 lit. b powyZzej przez czas niezbedny do
rozpatrzenia reklamaciji ztozonej przez Uczestnika naboru do Projektu,

c) w przypadku danych Uczestnikdw naboru wskazanych w ust.3 lit. ¢ bedg
przechowywane na potrzeby prowadzenia dziatan badawczo-naukowych przez
Organizatora przez okres prowadzenia ww. dziatan, lub utraty ich aktualnosci.

d) po ustaniu celu przetwarzania, dane osobowe, bedg przechowywane w celu
archiwalnym przez okres wynikajgcy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i z wydanych na jej podstawie
regulacji obowigzujgcych u Organizatora naboru do Projektu.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowe;j.

Osoba, ktérej dane sg przetwarzane posiada prawo zgdania od Administratora
dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania oraz usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia
sprzeciwu
w przypadkach okreslonych w RODO oraz prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, ktory bedzie miat
wplyw na podejmowanie decyzji moggcych wywota¢ skutki prawne lub w podobny
sposob istotnie na nig wptyng¢. Dane nie bedg poddawane profilowaniu.

Uczestnik naboru do Projektu ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
na adres: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

Podanie danych osobowych przez Uczestnika naboru jest wymogiem Projektu w celu
wziecia w nim udziatu.

Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych Uczestnikow projektu po
zawarciu umowy o ktérej mowa w § 6 Regulaminu, zostang zawarte w umowach na
realizacje Prac archiwalnych.

§ 10 Reklamacje

. Wszelkie reklamacje dotyczgce sposobu przeprowadzania naboru, Uczestnicy

naboru winni zgtasza¢ na piSmie w czasie trwania naboru do Projektu, jednak nie
pozniej niz w terminie 14 (czternastu) dni od dnia ogtoszenia wynikoéw naboru.

Reklamacja zgtoszona po wyznaczonym terminie nie wywotuje skutkdw w prawnych.

Pisemna reklamacja powinna zawiera¢ imie nazwisko, adres e-mail, numer telefonu
oraz adres korespondencyjny Uczestnika naboru oraz dokfadny opis i uzasadnienie
reklamacji. Reklamacja powinna by¢ przestana listem poleconym na adres
Organizatora z dopiskiem “Projekt”.

Reklamacje rozpatrywane beda pisemnie w terminie 30 dni.

§ 11 Postanowienia koncowe

W przypadku zmiany adresu e-mail Uczestnik naboru do Projektu jest zobowigzany
niezwtocznie powiadomi¢ o tym Organizatora, pod rygorem wylgczenia
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odpowiedzialnosci Organizatora za skutki braku doreczenia Uczestnikowi naboru
korespondencji zwigzanej z realizacjg niniejszego Regulaminu.

Organizator nie pokrywa kosztow przygotowania Formularza.

. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego i inne przepisy prawa.

Spory odnoszace sie i wynikajgce z naboru do Projekt bedg rozwigzywane przez sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Organizatora.

Organizator zastrzega sobie prawo do dokonania w kazdym czasie z waznych
powodéw modyfikacji postanowieh Regulaminu, jak roéwniez przerwania lub
odwofania naboru, o czym niezwlocznie poinformuje na stronie internetowej
Organizatora.

Osobg odpowiedzialng za kontakt w sprawach zwigzanych z Projektem jest:
Marta Przybyto, e-mail: natrwale@cas.org.pl

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia informacji o naborze do
Projektu.
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