REGULAMIN WYSYLKI PUBLIKACJI ,,PODRECZNIK DLA ARCHIWISTOW
SPOLECZNYCH”

§1
Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin (dalej jako ,,Regulamin”) okresla zasady oraz warunki dystrybuciji
publikacji ,,Podrecznik dla archiwistow spotecznych”. Regulamin jest dostepny na
stronie: https://cas.org.pl.

Wydawcg ,,Podrecznika dla archiwistow spotecznych” jest Centrum Archiwistyki
Spotecznej.

Wszelkie informacje dotyczgce dystrybucji ,,Podrecznika dla archiwistéw spotecznych”
sg udzielane pod adresem: podrecznik@cas.org.pl.

Uzyte w Regulaminie okreslenia majg nastepujgce znaczenie:

1) Podrecznik - ,,Podrecznik dla archiwistéw spotecznych”, bezptatna publikacja
wydana drukiem przez Centrum Archiwistyki Spotecznej w 2023 roku. Ksigzka
jest skierowana przede wszystkim do oséb, ktére chcg zatozy¢ archiwum
spotecznej jak i do tych, ktére takie archiwa juz prowadzg. Zawiera teksty
instruktazowe, porady i wskazowki dotyczgce zagadnien takich jak:
pozyskiwanie zbiorow do archiwum spotecznego, ich digitalizacja,
opracowanie, przechowywanie i udostepnianie oraz teksty opisujgce
dziatalnosc kilku archiwdw spotecznych;

2) CAS lub Wydawca - Centrum Archiwistyki Spotecznej z siedzibg: w Warszawie
(02-516), ul. Rejtana 17 lok. 25/26/27, NIP 521- 388-93-07, REGON
385444632, instytucja kultury wpisana do Rejestru Instytucji Kultury,
prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod nr
119/2020;

3) Odbiorca — petnoletnia osoba fizyczna, ktéra wypetni, w imieniu wkasnym badz
podmiotu, ktéry reprezentuje, formularz dotyczgcy wysyitki Podrecznika.

4) Formularz - formularz dotyczgcy wysyiki Podrecznika, dostepny pod linkiem:
https://forms.gle/lyVoHMCVFhfM4nWAS86.

§2
Warunki wysytki Podrecznika

Warunkiem przestania przez Wydawce Podrecznika jest prawidtowe wypetnienie
Formularza przez Odbiorce, zawierajgcego informacje uzasadniajgce prosbe o
wysytke Podrecznika - dziatanie w archiwum spotecznym, zainteresowanie jego
prowadzeniem lub z innych wzgledéw chce otrzymac Podrecznik (np. ze wzgledu na
zainteresowania naukowe archiwistykg spoteczng).

Kazdy Odbiorca moze przestac tylko 1 formularz. Liczba formularzy przesytanych
przez Odbiorcéw podlega weryfikacji.

Odbiorca moze otrzymac tylko 1 egzemplarz Podrecznika, z zastrzezeniem ust. 4
ponize;.

Kolejne formularze przestane przez tego samego Odbiorce bedg rozpatrywane przez
CAS, jesli bedg zawieraly uzasadniong prosbe o kolejne egzemplarz Podrecznika.



5. Liczba egzemplarzy Podrecznika jest ograniczona. Przestanie Formularza nie
gwarantuje Odbiorcy prawa do otrzymania Podrecznika, z ktérego to tytutu Odbiorca
nie ma zadnych roszczeh wzgledem CAS.

6. Wysyika jest realizowana przez Wydawce na terenie Polski za posrednictwem
Poczty Polskiej.

7. Woysytka poza Polske oraz wysyitka liczby egzemplarzy wigkszej niz 1 moze zostac

zrealizowana przez Wydawce po pozytywnym rozpatrzeniu uzasadnionej prosby

Odbiorcy, zawartej w Formularzu.

Koszty wysyiki ponosi Wydawca.

9. Wysyika jest realizowana przez Wydawce w terminie do 30 dni kalendarzowych od
daty wptywu prawidtowo wypetnionego i zweryfikowanego Formularza na adres
podrecznik@cas.org.pl.

10. Wydawca nie ponosi odpowiedzialnosci za btedne dane kontaktowe podane przez
Odbiorce w Formularzu, uniemozliwiajgce przestanie Podrecznika oraz za
nieprawidtowosci w realizacji wysytki przez Poczte Polska.

11. Wydawca zastrzega sobie prawo do kontaktu z Odbiorcg w sprawie wysyiki, na
adres email podany w Formularzu.

©

§3
Przetwarzanie danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Centrum Archiwistyki Spotecznej z siedzibg
w Warszawie (02-516) ul. Rejtana 17, lok. 25/26/27, tel: 22 294 11 00.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Centrum Archiwistyki Spotecznej mozliwy jest
pod adresem e-mail iod@cas.org.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane beda:

1) W przypadku Odbiorcéw Podrecznika - w zakresie adresu email, imienia,
nazwiska, nazwy organizacji lub instytucji, nazwy archiwum spotecznego,
adresu korespondencyjnego - w celu przyjecie przez CAS formularza
dotyczacego wysytki Podrecznika, przestanego przez Odbiorce - na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

2) W przypadku Odbiorcéw Podrecznika - w zakresie imienia, nazwiska, nazwy
organizacji lub instytucji, nazwy archiwum spotecznego, adresu
korespondencyjnego - w celu realizacji wysytki Podrecznika przez CAS - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

3) W przypadku Odbiorcéw Podrecznika - w zakresie adresu email w celu
potencjalnego kontaktu CAS z Odbiorcami w zwigzku z realizacjg wysytki
Podrecznika - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4) W przypadku Odbiorcéw Podrecznika - w zakresie adresu email, imienia,
nazwiska, nazwy organizacji lub instytucji, nazwy archiwum spotecznego,
nazwy miejscowosci - w celu weryfikacji (po realizacji wysytki do danego
Odbiorcy) liczby formularzy dotyczacych wysytki Podrecznika, przestanych
przez tego Odbiorce - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty swiadczgce ustuge obstugi
systemow i oprogramowania informatycznego administratora, zewnetrzne podmioty
Swiadczgce ustugi na rzecz administratora oraz podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa (w tym organy administracji
publicznej).



mailto:podrecznik@cas.org.pl

5. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

6. Dane osobowe Odbiorcow Podrecznika przetwarzane beda:

1) W zakresie danych przekazanych w Formularzu w celu przyjecia zgtoszenia,
kontaktu z Odbiorcg oraz wysyiki Podrecznika przez CAS do Odbiorcy - przez
czas potrzebny do realizacji wysytki do danego Odbiorcy.

2) W zakresie danych Odbiorcéw Podrecznika w celu weryfikacji liczby formularzy
dotyczacych wysytki Podrecznika przestanych przez Odbiorcéw (po realizacji
wysyitki) - do czasu zakonczenia dystrybucji Podrecznika.

7. Osoba, ktorej dane sg przetwarzane posiada prawo zgdania od Administratora
dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania oraz usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia
sprzeciwu w przypadkach okreslonych w RODO oraz prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie.

8. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych moze
skutkowa¢ niemozliwoscig realizacji wysyiki Podrecznika przez Wydawce. W
kazdym momencie zgoda moze zosta¢ wycofana. Cofniecie zgody nie ma wptywu
na zgodnosc¢ przetwarzania danych z obowigzujgcym prawem, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

10. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg
poddawane profilowaniu.

§4
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieunormowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie odpowiednie
przepisy prawa, w tym przepisy Kodeksu cywilnego i RODO.

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 27 listopada 2023 r. i obowigzuje do
dnia jego uchylenia.

3. CAS zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w niniejszym Regulaminie lub
zakonczenia dystrybucji Podrecznika, o czym niezwtocznie poinformuje na swojej
stronie internetowe;j.



